
ZARZĄDZENIE NR 7/2012 
DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 2 W ŻARACH 

 z dnia 11 kwietnia 2012 roku 
 
 

w sprawie procedury dopuszczania do użytku w szkole programów nauczania ogólnego 

 
Na podstawie: 

• art. 22a ust. 8 Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r. 
Nr 256, poz. 2572, z późniejszymi zmianami); 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009r. w sprawie 
dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i 
programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. z 
2009r. Nr 89, poz. 730); 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie 
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w 
poszczególnych typach szkół (Dz. U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17), zarządzam, co 
następuje: 
 

 
§ 1 

Ustalam procedurę w sprawie dopuszczania do użytku programów nauczania ogólnego                    
w Szkole Podstawowej nr 2 w Żarach w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Nauczyciele prowadzący zajęcia z danego przedmiotu lub zajęć edukacyjnych wnioskują do 
dyrektora szkoły o dopuszczenie do użytku w szkole zaproponowanego przez nich programu 
nauczania ogólnego na wniosku według wzoru załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3 

Dyrektor, po zasięgnięciu opinii Rady Pedagogicznej,  dopuszcza do użytku szkolnego 
programy nauczania obowiązujące w szkole na danym etapie edukacyjnym i w danym roku 
szkolnym. Program wpisuje się do Szkolnego Zestawu Programów Nauczania 
obowiązujących w Szkole Podstawowej nr 2 w Żarach. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
                                                                          
 

                    
 
                            



                                                                                                                    Załącznik nr 1                                                                                       
                                          do zarządzenia  nr  7/2012 

                                                                                                                                     z dnia 11.04.2012r.                                                                                                                                 
                               Dyrektora  SP nr 2 w Żarach 

 
 

Procedura dopuszczania programów nauczania  
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Janusza Korczaka w Żarach 

I. Podstawa prawna:  

1. Art. 22a ust. 8 Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r. Nr 
256, poz. 2572, z późn. zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009r. w sprawie 
dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów 
nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. z 2009r. Nr 89, 
poz. 730) 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie 
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w 
poszczególnych typach szkół (Dz. U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17) 

 

II. Cele procedury dopuszczania programu:  

Celem procedury jest dopuszczenie do użytku szkolnego programów nauczania                     

w zgodzie z obowiązującymi przepisami prawa. 

III. Zakres procedury  

Procedura reguluje zasady postępowania wszystkich zainteresowanych stron 

(nauczycieli, dyrektora) w procesie wyboru i dopuszczania programów nauczania do 

użytku szkolnego. 

IV. Definicja przedmiotu procedury  

1. Program nauczania ogólnego obejmuje cały etap edukacyjny w Szkole Podstawowej 

nr 2 w Żarach i dotyczy nauczania wczesnoszkolnego oraz przedmiotów (bloku 

przedmiotowego lub ich części) w klasach IV-VI.  

2. Program stanowi opis sposobu realizacji celów kształcenia i zadań edukacyjnych 

ustalonych w podstawie programowej kształcenia ogólnego, określonej w 

rozporządzeniu z dnia 23 grudnia 2008r.,  albo w dotychczasowej podstawie 

programowej kształcenia ogólnego.  



V. Tok postępowania 

1. Program nauczania ogólnego dopuszcza do użytku szkolnego dyrektor, na wniosek 

nauczyciela lub nauczycieli po zasięgnięciu opinii Rady Pedagogicznej. 

2. Program nauczania ogólnego obejmuje co najmniej jeden etap edukacyjny i dotyczy  

przedmiotu,  bloku przedmiotowego lub ich części.  

3. Nauczyciel może zaproponować program nauczania ogólnego opracowany 

samodzielnie lub we współpracy z innymi nauczycielami. Nauczyciel może również 

zaproponować program opracowany przez innego autora (autorów) lub program 

opracowany przez innego autora (autorów) wraz z dokonanymi zmianami.  

4. Opracowany, wybrany lub zmodyfikowany program musi spełniać warunki opisane      

w przytoczonym rozporządzeniu.  

5. Wniosek o dopuszczenie do użytku szkolnego programu nauczania nauczyciel lub 

grupa nauczycieli przedstawia dyrektorowi dla danej klasy – na początku etapu 

kształcenia - program dopuszcza się na cykl kształcenia. 

6. W kolejnych latach szkolnych zestaw programów jest aktualizowany, ale jeżeli 

program nie ulega zmianie, nie ponawiamy wniosku. 

7. Wniosek, o którym mowa w pkt. 5 nauczyciel lub zespół nauczycieli przedkłada 

dyrektorowi szkoły do 15 maja każdego roku, dla programów, które będą 

obowiązywały w kolejnym roku szkolnym. 

8. Dyrektor szkoły dokonuje analizy przedstawionych wniosków w ciągu 7 dni.                      

W przypadku stwierdzenia, że zaproponowany przez nauczyciela lub zespół 

nauczycieli program spełnia wymagania opisane w rozporządzeniu oraz jest 

dostosowany do możliwości i potrzeb uczniów dla których jest przeznaczony, 

dyrektor wpisuje program na listę: „Proponowane programy nauczania na rok 

szkolny ………….” . Programy te są przechowywane w szkole przez nauczycieli i są 

do wglądu wszystkich członków Rady Pedagogicznej w celu przygotowania się przez 

nich do ostatecznego zaopiniowania proponowanych programów nauczania. O swojej 

decyzji dyrektor informuje zainteresowanego nauczyciela ustnie. 

9. W przypadku wątpliwości, czy przedstawiony program spełnia wszystkie wymagania 

rozporządzenia, dyrektor zwraca się o opinię o programie  nauczania ogólnego do  

nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego  posiadającego wykształcenie wyższe 

i  kwalifikacje wymagane do prowadzenia zajęć edukacyjnych, dla których program 

jest przeznaczony lub zespołu przedmiotowego funkcjonującego w szkole. O swojej 

decyzji dyrektor informuje zainteresowanego nauczyciela.                                               



Opinia o programie powinna być wydana w ciągu 7 dni i powinna  zawierać w 

szczególności ocenę zgodności programu nauczania ogólnego z podstawą 

programową kształcenia ogólnego i dostosowania programu  do potrzeb i możliwości 

uczniów, dla których jest przeznaczony – wzór nr 1. 

            W przypadku pozytywnej opinii, dyrektor postępuje jak w pkt. 8. 

▪ W przypadku opinii negatywnej, dyrektor informuje zainteresowanego 

nauczyciela pisemnie wzór nr 2 i zaleca wybór innego programu lub 

dokonanie zmiany w programie  zaopiniowanym negatywnie w terminie               

7 dni od otrzymania pisemnej informacji od dyrektora szkoły. Powtórnie 

wybrany lub zmodyfikowany program podlega postępowaniu jak  w pkt. 8.  

▪  Do posiedzenia czerwcowej Rady Pedagogicznej (najpóźniej do 14 

czerwca) wszyscy jej członkowie mają możliwość zapoznania się                      

z proponowanymi przez nauczycieli programami nauczania ogólnego, 

które zostały wpisane na listę z pkt.8.  

▪ Na czerwcowym posiedzeniu Rady Pedagogicznej (do 14 czerwca) 

dyrektor szkoły zasięga opinii jej członków na temat przedstawionych 

programów nauczania ogólnego. Wszystkie opinie są wyrażane w formie 

ustnej i protokołowane. Dyrektor po wysłuchaniu wszystkich opinii 

dopuszcza do użytku szkolnego wszystkie przedstawione programy                      

i włącza je do Szkolnego Zestawu Programów nauczania na dany rok 

szkolny. Decyzję swą odnotowuje na wniosku nauczyciela. 

 

 

VI. Zał ączniki 

1. Opinia zespołu przedmiotowego. 

2. Postanowienie dyrektora szkoły  o odmowie dopuszczenia programu nauczania. 

 

 
 
 

 

 
 
 

wzór nr 1 



 
Opinia nauczyciela lub zespołu przedmiotowego nauczycieli 

 
w sprawie wyrażenia opinii o programie nauczania zatytułowanym: 

....................................................................................................................................autorstwa 

......................................................................................................przeznaczonym do nauczania 

.................................................................................................................................................... 

w klasie/klasach .........................................................................w latach ...................................  

 

Imi ę i nazwisko nauczyciela wykształcenie Stopień awansu 
zawodowego 

   
 

   
 

   
 

 
Wyżej wymieniony nauczyciel/zespół nauczycieli w dniu .................................................... 
dokonał analizy wyżej wymienionego programu i stwierdził, że przedstawiony program 
spełnia/nie spełnia* wymagania/ń określone/ych w § 4 ust. 1 rozporządzenia MEN z dnia             
8 czerwca 2009 r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania 
przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego 
podręczników (Dz. U. z 2009 r. Nr 89 poz. 730), i jest zgodny/nie jest zgodny* z podstawą 
programową nauczania przedmiotu: ............................................................. określoną 
rozporządzeniem MEN z 23 grudnia 2008 roku w sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół                
(Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17 ).  Zespół stwierdził także, że program jest dostosowany/ nie 
jest dostosowany* do potrzeb i możliwości uczniów, dla których jest przeznaczony. 
 (* niepotrzebne skreślić) 
 
W związku z powyższym nauczyciel/zespół przedmiotowy nauczycieli  
 

OPINIUJE PROGRAM POZYTYWNIE/ NEGATYWNIE * 

 
Uzasadnienie opinii: 

….......................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
........................................................................................................................................... 
 
              Podpisy członków zespołu: 

 
 



                                                                                                                                              Załącznik nr 2  
                                                       do zarządzenia  nr  7/2012 

                                                                                                                                     z dnia 11.04.2012r.                                                                                                                                 
                             Dyrektora  SP nr 2 w Żarach 

 
 
 

WNIOSEK  
 o dopuszczenie do użytku w szkole programu nauczania 

 
( wypełnia nauczyciel/nauczyciele )  

 
1. Nazwa programu i dla którego etapu edukacyjnego jest przeznaczony: 

 
………………………………………………………………………………………………... 

2. Autor/autorzy programu: 
 
……………………………………………………………………………………………….. 

3. Wydawnictwo: 
 
……………………………………………………………………………………..................  
 

         4.  Realizowany program został opracowany: 
 
 TAK NIE 
a) samodzielnie    
b) we współpracy z innymi nauczycielami   
c) przez innego autora (autorów)    
d) przez innego autora (autorów) wraz z dokonanymi przez nauczyciela zmianami   

 
 
 

Analiza  programu 
Spełnienie 
wymagań 

rozporządzenia 
TAK NIE 

Program nauczania ogólnego obejmuje, co najmniej jeden etap 
edukacyjny i dotyczy nauczania  przedmiotu. 

§ 4.1. 
  

Program nauczania ogólnego zawiera opis sposobu realizacji celów 
kształcenia i zadań edukacyjnych wynikających z podstawy programowej 
kształcenia ogólnego, określonej dla przedmiotu  

§ 4.1.1) 
  

Program nauczania ogólnego zawiera: 
• szczegółowe cele kształcenia i wychowania 

 
§ 4.1.2)a) 

  

• treści zgodne z treściami nauczania zawartymi w podstawie 
programowej kształcenia ogólnego 

§ 4.1.2)b) 
  

• sposoby osiągania celów kształcenia i wychowania, z 
uwzględnieniem możliwości indywidualizacji pracy w zależności 
od potrzeb i możliwości uczniów oraz warunków, w jakich 
program będzie realizowany 

§ 4.1.2)c) 

  

• opis założonych osiągnięć ucznia 
 

§ 4.1.2)d) 
  



• propozycje kryteriów oceny i metod sprawdzania osiągnięć ucznia 
 

§ 4.1.2)e) 
  

Program jest poprawny pod względem merytorycznym i dydaktycznym, 
w szczególności uwzględnia aktualny stan wiedzy naukowej. 

§ 4.1.3) 
  

 
 
 
Uwagi dodatkowe: 
…................................................................................................................................................. 
 
…................................................................................................................................................. 
 
…................................................................................................................................................. 
 
…................................................................................................................................................. 
 
….................................................................................................................................................. 
 
 
 

Podpis/y nauczyciela/nauczycieli: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Decyzja dyrektora szkoły w sprawie dopuszczenia programu nauczania do użytku w 
szkole: 
 
 
………………………………………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………………………………………... 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



                                                                                                                                      wzór nr 2 
 
 

Postanowienie dyrektora szkoły  
w sprawie  odmowy dopuszczenia do użytku szkolnego programu nauczania  

 
 

 Na podstawie w § 2 ust. 2 i w § 4 ust. 2 pkt. 3 rozporządzenia  Ministra Edukacji Narodowej z 
dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie dopuszczania do użytku w danej szkole programów wychowania 
przedszkolnego i programów nauczania  oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz.U. 
z 2009 r. Nr 89 poz. 730)  rozporządzenia  Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w 
sprawie dopuszczania do użytku w danej szkole programów wychowania przedszkolnego 
i programów nauczania  oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz.U. z 2009 r. Nr 89 
poz. 730), po zasięgnięciu opinii  nauczyciela/zespołu przedmiotowego nauczycieli  
 

odmawiam dopuszczenia  
do użytku w Szkole Podstawowej nr 2 w Żarach 

 
 

programu  nauczania ogólnego: 
 
Tytuł programu…………………………………………………………………………………. 
 
Autor/autorzy ..........…………………………………………………………………………… 
 

 
Uzasadnienie  

 
 Program nie spełnia wymagań, o których mowa § 4 ust. 1 rozporządzenia  Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. (Dz.U. z 2009 r. Nr 89 poz. 730)  i  nie uzyskał 
pozytywnej opinii nauczyciela/zespołu przedmiotowego nauczycieli. 
 
 

 
 
 
 

                                                                                  ..................................................................... 
Podpis dyrektora 

  
  
 
 
 
........................................................................ 
Czytelny podpis  nauczyciela (wnioskodawcy) 
 
 

                     

 

 

 
 
 
 
   


