
                 Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 11/2011 
                                                                                                                         Dyrektora SP nr 2 w Żarach 

                                                                                                                          z dnia 22 lutego 2011 r. 
     

 
Regulamin przyznawania środków na dofinansowanie dokształcania                             

i doskonalenia zawodowego nauczycieli w Szkole Podstawowej Nr 2 w Żarach 
 
 
 
 

Podstawa prawna opracowania: 
 
- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 ze zm.), 
 art. 70 a ust. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. 
z 2006r. Nr 97, poz. 674 z późniejszymi zmianami) 
- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podziału środków 
na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiędzy budżety poszczególnych wojewodów, form doskonalenia 
zawodowego dofinansowanych ze środków wyodrębnionych w budżetach organów prowadzących szkoły, wojewodów, 
ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania oraz szczegółowych kryteriów i trybu przyznawania tych środków 
(Dz. U. Z 2002 r. nr 46, poz. 430). 
- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 grudnia 2000 r. w sprawie szczegółowych zasad udzielania 
nauczycielom urlopów dla dalszego kształcenia się, dla celów naukowych, artystycznych, oświatowych i z innych 
ważnych przyczyn do ich udzielania (Dz. U. z 2001 r. Nr 1, poz. 5 ze zm.). 
 

§ 1 
 

1. Dyrektor szkoły do dnia 30 listopada danego roku przedstawia organowi prowadzącemu 
szkołę wniosek o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli. 

2. Dyrektor szkoły, w terminie do 31 marca danego roku, składa organowi prowadzącemu 
szkołę sprawozdanie ze sposobu wykorzystania środków przyznanych na dofinansowanie 
dokształcenia i doskonalenia zawodowego nauczycieli w poprzednim roku budżetowym. 

3. Dyrektor szkoły opracowuje wieloletni plan doskonalenia zawodowego nauczycieli, mając 
na uwadze: 

a) koncepcję rozwoju szkoły i związane z tym potrzeby kadrowe, 
b) plany rozwoju zawodowego poszczególnych nauczycieli, 
c) wnioski nauczycieli o dofinansowania form doskonalenia zawodowego.  

 
§ 2 

 
1. O dofinansowanie mogą ubiegać się nauczyciele studiujący w szkołach wyższych oraz 

kształcący się i doskonalący w zakładach kształcenia nauczycieli. 
2. Wysokość środków finansowych przeznaczonych na dofinansowanie opłat z tytułu 

doskonalenia nauczycieli z określeniem specjalności i formy kształcenia, na które 
dofinansowanie jest przyznawane są corocznie w budżecie szkoły określane przez organ 
prowadzący.  

3. Dofinansowanie do dokształcania i doskonalenia nauczycieli jest instrumentem polityki 
kadrowej dyrektora Szkoły Podstawowej nr 2 w Żarach. 

4. Przy przyznawaniu dofinansowania bierze się przede wszystkim pod uwagę zgodność 
kierunku doskonalenia nauczycieli z potrzebami i koncepcją rozwoju szkoły. 

 
 
 
 



§ 3 
 

1. Fundusze na doskonalenie nauczycieli przeznacza się na: 
a) organizację szkoleń, seminariów oraz konferencji szkoleniowych dla nauczycieli, w tym 

nauczycieli zajmujących  stanowiska kierownicze, 
b) przygotowanie materiałów szkoleniowych i informacyjnych, w tym również dla kadry 

kierowniczej,  
c) organizację warsztatów metodycznych i przedmiotowych oraz innych form doskonalenia 

zawodowego wynikających z potrzeb edukacyjnych placówki, 
d) organizację doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły, 
e) szkolenie rady pedagogicznej. 

2. Ze środków, o których mowa w ust. 1, dofinansowuje się również w części lub całości: 
a)  opłaty za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli, 
b) opłaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalące, seminaria oraz inne formy doskonalenia    
zawodowego dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoły i bez skierowania, jeśli  
kierunek doskonalenia jest zgodny z potrzebami szkoły, 

        c) koszty wyżywienia, noclegów i przejazdów nauczycieli, którzy na podstawie skierowania  
  lub polecenia służbowego (w przypadku szkoleń jednodniowych) dyrektora   szkoły    
   uczestniczą w różnych formach doskonalenia zawodowego, a w szczególności uzupełniają 
  lub podnoszą kwalifikacje. 

3. Dopłaty w pierwszej kolejności będą przyznawane nauczycielom: skierowanym przez 
dyrektora, zdobywającym kwalifikacje do nauczania drugiego przedmiotu, zatrudnionym na 
czas nieokreślony i dla których SP nr 2 w Żarach jest głównym miejscem pracy. 

 
§ 4 

 
1. O dofinansowanie może się ubiegać nauczyciel: 

a) zatrudniony w szkole w wymiarze co najmniej ½ etatu, 
b) posiadający stopień co najmniej nauczyciela kontraktowego, (stażysta w 

uzasadnionych przypadkach),    
c) nie korzystający z innych źródeł dofinansowania. 

2. Maksymalną kwotę dofinansowania ustala corocznie zarządzeniem organ prowadzący. 
3. Wysokość dofinansowania dla wnioskującego nauczyciela jest uzależniona od liczby 

wniosków i wysokości środków zaplanowanych w budżecie szkoły na ten cel. 
Dofinansowanie może być przyznane do 100 % poniesionych przez nauczyciela kosztów. 

 
§ 5 

 
1. Nauczyciel ubiegający się o dofinansowanie składa pisemny wniosek do dyrektora                    

w terminach do 25 października i do 25 marca każdego roku (wzór wniosku w załączeniu).  
2. Do wniosku o dofinansowanie należy dołączyć potwierdzenie wniesienia opłaty.  
3. W przypadku dłuższych form doskonalenia lub dokształcania należy dostarczyć 

zaświadczenie wydane przez uczelnię (zakład kształcenia nauczycieli) o uczestnictwie 
nauczyciela w zajęciach na kolejnych semestrach. 

4. Dofinansowanie może zostać przelane na konto nauczyciela (gdy posiada rachunek 
potwierdzający poniesione koszty) lub uczelni (na podstawie wystawionego rachunku). 

5. W przypadku krótkich form doskonalenia nauczyciel sam dokonuje opłaty,                            
a dofinansowanie jest udzielane po dostarczeniu rachunku.   

6. Zwrot kosztów wyżywienia, noclegów i podróży związanych z doskonaleniem nauczycieli 
wypłaca się na podstawie druku delegacji potwierdzającej uczestnictwo w szkoleniu. 

7. Nauczyciel traci prawo do dofinansowania w przypadku powtarzania roku (semestru).                
W szczególnie uzasadnionych przypadkach (np. długotrwała choroba nauczyciela) dyrektor 



może przyznać dofinansowanie nauczycielowi powtarzającemu rok (semestr). Decyzja 
dyrektora szkoły o wstrzymaniu lub kontynuowaniu dofinansowania jest ostateczna. 

 
§ 6 

 
1. Decyzję o przyznaniu nauczycielowi dofinansowania podejmuje dyrektor placówki, który 

może powołać, jako ciało doradcze, komisję. Wówczas w skład komisji wchodzą: 
a) przedstawiciel rady pedagogicznej, 
b) wicedyrektor, 
c) przedstawiciel związków zawodowych (jeśli w szkole takie działają). 
d) Dofinansowanie przyznawane jest dwa razy do roku, przed upływem kolejnego 

rozpoczętego semestru. 
 

2. Komisja obraduje dwa razy w roku, w terminach: do końca pierwszego i drugiego półrocza. 
Posiedzenia komisji są protokołowane. Protokoły są do wglądu zainteresowanych 
nauczycieli. 

3. Informacja o przyznaniu lub odmowie dofinansowania doskonalenia wraz z uzasadnieniem 
znajduje się na wniosku złożonym przez nauczyciela. O decyzji nauczyciel jest 
informowany przez dyrektora szkoły.  

 
§ 7 

 
Regulamin został uchwalony przez  Radę Pedagogiczną w dniu 21 lutego 2011 roku. 
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



WNIOSEK 
o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe nauczycieli 

 

 

1. Imię i nazwisko................................................................................................................................. 

2. Nazwa i adres szkoły/szkół, w których nauczyciel pracuje ............................................................. 

…………………………………………………………………….…………………………….… 

3. Nauczany przedmiot(y)  .................................................................................................................. 

4. Wykształcenie (pełna nazwa uczelni – ukończony kierunek) ......................................................... 

......................................................................................................................................................... 

5. Staż pracy na stanowisku nauczyciela ............................................................................................  

6. Informacja o podjętej formie doskonalenia zawodowego: 

a) pełna nazwa i adres uczelni lub zakładu kształcenia nauczycieli 

.................................................................................................................................................... 

b) forma kształcenia zawodowego (studia licencjackie, magisterskie, magisterskie 

uzupełniające, podyplomowe, kurs kwalifikacyjny, kurs doskonalący, warsztaty, seminarium, 

szkolenie, konferencja – właściwe podkreślić) i nazwa doskonalenia 

....................................................................................................................................................

....... ............................................................................................................................................ 

c) liczba semestrów i czas trwania formy doskonalenia................................................................. 

d) koszt semestru .................., całkowity koszt studiów/formy doskonalenia …………………... 

e) kwalifikacje uzyskane po ukończeniu formy doskonalenia (w przypadku form 

doskonalących   wstawić kreskę) .............................................................................................. 

7. Uzasadnienie wniosku przez nauczyciela........................................................................................ 

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

 

 

…………………………..…      …………………………………. 

      (miejscowość, data)        (podpis nauczyciela) 

 

 



Opinia dyrektora szkoły/komisji:  

 ………………………………………………………………………………………………………...   

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………............................ 

 

Informacja o przyznanym dofinansowaniu (kwota, okres) lub odmowie dofinansowania: 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

Uzasadnienie przyznania lub odmowie przyznania dofinansowania: 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 
 

 
 
 
 

………………..……………….      ................................................................... 
       (miejscowość, data)                                                                                  (podpis dyrektora szkoły) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


